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勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿ 

107年度補助大專校院辦理就業學程計畫 

執行作業說明會 議程 

一ǵ辦理目的:為使申請 107學年度計畫之受補助單位承辦人員了解

計畫規範ǵ執行重點ǵ行政配合事໨及熟習資訊管理系統操作，

特辦理本次說明會，同時，製作操作作業範本予出席人員並加

以解說，降低錯誤率，以利行政作業໩暢，增進計畫執行效益Ƕ 

二ǵ會議日期：107年 8月 27日(一) 

三ǵ會議時間：下午 1時 20分至 3時 40分 

四ǵ會議地點：致理科技大學 綜合教學大樓 6樓 E62教室 

       (新北市板橋區文化路一段 313號) 

五ǵ主辦單位：勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿ 

六ǵ彙管單位：社團法人中華民國全國中小企業總會 

七ǵ會議議程 

序號 時間 內容 主講(持)人 

1 13:00-13:20 報到 

2 13:20-13:30 主席致詞 主辦單位長官 

4 13:30-14:00 計畫變更作業 彙管單位代表 

5 14:00-14:30 實地訪查作業 彙管單位代表 

6 14:30-14:40 休息 

7 14:40-15:20 經費核銷作業 彙管單位代表 

8 15:20-15:40 Q&A 
主辦單位長官/ 

彙管單位代表 



 

目 錄 

一、計畫簡介 ································ 1 

➢ 大專就業學程 ····························· 2 

➢ 共通核心專班 ····························· 8 

二、資訊系統作業 ··························· 12 

➢ 大專就業學程 ···························· 13 

➢ 共通核心專班 ···························· 17 

三、實地訪查作業 ··························· 21 

四、計畫變更作業 ··························· 30 

➢ 大專就業學程 ···························· 32 

➢ 共通核心專班 ···························· 49 

五、經費核銷作業 ··························· 66 

 



 

勞動部勞動力發展署 

北基宜花金馬分署 

 

107學年度補助大專校院 

辦理就業學程計畫 

ᇻ計畫簡介ᇼ 

中華民國 107年 8月 

第 к 頁，共 клн 頁



計畫介紹

補助大專校院辦理就業學程計畫

107學年度執行作業說明會-計畫介紹

PA低T1
大專就業學程

106學年度執行作業說明會-計畫介紹第 л 頁，共 клн 頁



3

參訓學生

在學期間
做足就業準備

提早接觸
就業市場

減少學用落差

學校

連結業界及
政府資源

共⏳培育學生

提昇畢業生
就業力及競爭力

ᵉ業單ḋ

即早培訓
適用之人才

減輕新怙員工
培訓期負擔

學程計畫-計畫目標

學程計畫-執行階段

• 實地訪視作業

• 執行作業說明會

• 經費核銷說明會

• 第一期經費核銷(107年12㛯週日前)

• 第ṳ期經費核銷(108年9㛯30日前)

行文申請

計畫執行

評鑑作業
及

就業調查

審查核定

1 2 3 4+5

•以校為單ἴ
•檢附相關表件

•初 審
•複 審

107ⴲ7月01日
籍計畫書核定後低

至
108ⴲ8月31日

★修正後計畫書經本分署審核無誤後，始得執行課程及經費

第 м 頁，共 клн 頁



學程計畫-執行對象

畢業前一ⴲ在校生

本國䬋

*⋊一學制籍ᵊ技ᵊⴲ級、四技之四ⴲ級/ᵊ專ᵊⴲ級、五專五ⴲ級低
*辦理參訓學生甄選，得跨科系招生，但不含碩士生、博士生

日間部

條文-第六條

學程計畫-課程規劃籍1/3低

專精課程

至 少 應 聘 6ḋ 以 ᷱ 非 校 ⅎ 及 他 校 ⯯ 任
教 師 之 Ṳ 業 單 ἴ ⯯ 業 從 業 人 員 擔 任 講
師 ， ⅝ 授 課 總時數不得Ḍ於80小時

須 為 本 計 畫 訓 練 期 間

總時數不得Ḍ於162小時

非 屬 參 訓 學 生 於 學 校 入 學 時 原 科
系 開 設 之 必 選 修 課 程 ( 即 應 為 參 訓
學 生 外加之課程 )

A.

條文-第八條第一項第 н 頁，共 клн 頁



B.
職場體驗

課程

結 合 1 家 籍 含 低 以 上 之 單 ἴ ， 簽 立 職
場 體 驗 ⏳ 意 書 ， 提 供 合 計15 ⋋ 以 ᷱ
之 體 驗 機 會 ， 且 每 ἴ 學 員 需 㛰 1 次
以 ᷱ 訪 視 紀 錄
體 驗 期 間 不 得 Ḍ 於 120 小 時 ， 且 應
㛰 連 續 5 個 工 作 天 之 實 習 體 驗 ， 但
不 含 參 訪 活 動
須 為 參 訓 學 生 投 保 國 內 ⴱ 安 保 險 、 意 外 、
傷 害 類 別 之 險 種 ， 每 人 保 險 額 度 不 得 ἵ
於 新 臺 幣 1 0 0 萬 元

課 程 每 日 訓 練 時 數 不 得 超 過 8 小 時 ， 每
怘 至 多 週 日 ， 訓 練 時 間 應 於 ᷱ 午 7 點 至
晚 間 8 點 怙 行 ， 連 續 訓 練 每 4 小 時 應 至
少 休 息 3 0 分 揿 ˛

學程計畫-課程規劃籍2/3低

條文-第八條第二項

C.
共通核心
職能課程

課 程 得 由 申 請 補 助 單 ἴ 統一辦理 ，
並 於 各 訓 練 計 畫 中 載 明 經 費 分 攤 方
式 ， 供 各 訓 練 計 畫 之 參 訓 學 生 共 ⏳
選 修

課 程 : 動 機 職 能 ( D C ) 行 為 職 能 ( B C )
知 識 職 能 ( K C )

總 時 數 為 48小時 ， ⅝ 中 㛰 50%籍含低
以上 時 數 由 本 署 共 通 核 心 職 能 課 程
師 資 講 授

得 另 增 加 㛰 助 於 學 生 職 涯 發 展 相
關 學 習 之 課 程 及 時 數

學程計畫-課程規劃籍3/3低

條文-第八條第三項第 о 頁，共 клн 頁



學程計畫-經費規劃籍1/4低

●分署補助款：分署補助80%，補助款以進0萬元為限，分2期
撥付款項

●學校自䬊款：學校應配合本計畫負擔20%之經費，若補助款
為進0萬元，則自籌款至少應為1週萬

補助款
60萬

自䬊款
15萬

總經費
75萬

單ḋ:新臺幣*若自籌款為10萬元，申請之補助款僅為40萬元

條文-第十二條

計畫主持人費

週.00%

工作人員費

11.00%
出席費

1.進7%

講師揿點費

34.進7%
學雜費

14.70%
材料費

3.週0%

場地費

2.00%

交通費

0.33%

租車費

3.00%

保險費

0.42%

優秀學員獎勵

3.00%

訓後就業服務費

11.進7%

行政管理費

9.0週%

計畫主持人費 工作人員費

出席費 講師揿點費

學雜費 材料費

場地費 交通費

租車費 保險費

優秀學員獎勵 訓後就業服務費

行政管理費

最高補助
60萬元

學程計畫-經費規劃籍2/4低

條文-第十二條第 п 頁，共 клн 頁



學程計畫-經費規劃籍3/4低

第ᵊ期款

□應於107ⴲ12月5日前
行文向北分署申請

□備齊原始憑證及相關
核銷文件

□經北分署審核後，最
多撥付總補助款週0%

□應於108ⴲ9月30日前
行文向北分署申請

□備齊原始憑證及相關
核銷文件

□經北分署審核後，撥
付尾款

□扣款機制:⅏程參訓未
達1週人者˚自籌款未
用罄完畢者

第一期款

條文-第十六條

★ 產業學院計畫係運用盤點整合校ⅎ課程，與企業共⏳規劃課
程，而大⯯就業學程計畫以規範非原必選修課程且至少80小
時業界⯯業人士˚ṳ者性質並不相⏳˛為使行政資源㛰效運
用，本署業與教育部協調，自104學年度起，產業學院計畫以
大ᷰ生為訓練對象，訓練期間2年，大⯯就業學程計畫以大四
生訓練對象，訓練時間1年，且產業學院參訓生不得再參加大
⯯就業學程計畫˛

★ ⏳一實習學生怙行教育部校外實習課程計畫及補助大⯯校院
辦理就業學程計畫職場體驗課程，如㛰⏳一時段於⏳一Ṳ業
單ἴ怙行者，⯮視為重複申請，該學程職場體驗之相關補助
經費，依參訓學生人數與重複人數之比率予以繳回˛

學程計畫-注意ᵉ項

第 р 頁，共 клн 頁



PA低T2
共通核心專班

106學年度執行作業說明會-計畫介紹

•實地訪視作業(學校)
•執行作業說明會
•經費核銷

籍課程辦理完竣後1個月內低

行文申請

計畫執行

就業調查審查核定

1 2 3 4

•以校為單ἴ
•檢附相關表件

•初 審
•修㭊計畫書

107ⴲ7月01日
籍計畫書核定後低

至
108ⴲ8月31日

專班計畫-執行階段

★修正後計畫書經本分署審核無誤後，始得執行課程及經費

第 с 頁，共 клн 頁



選課學生

參訓人數 申請補助每班次人數以20至40人為原則，各班次
實際總ᷱ課人數不得超過原核定人數之20%
ex: 以申請人數40人，實際ᷱ課人數不得超過48人

專班計畫-執行對象

●大⯯校院本國䬋在校學生，以大一至大四為主

●相關柿域且⏳一學制，⅝中ṳ技與四技之ᷰ˚
四年級為⏳一學制，ṳ⯯與五⯯之四˚五年級
為⏳一學制

條文-附件十八第三條

課程
規劃

授課
師資

●共通核心職能課程授課師資應以
本署‪告之師資為限

●本署共通核心職能課程師資請至
產業人才投資方案計畫䶙站
htt公://ihri公.evta.正八v.tw/teacher-tsearch.htm全

專班計畫-課程規劃

大⯯校院應依本署‪告之課程大綱及時數辦理共
通核心職能課程籍附件⇿ 之一低，學校可自行結合
學分及外加⅝他㛰助於學生職涯發展相關學習課
程之時數辦理，得依⅝特性及需求所調整之共通
核心職能課程⏴稱及大䶘(附件十⅒之一˚ṳ)辦理

條文-附件十八第二條第 т 頁，共 клн 頁



●分署補助款：分署補助80%，補助款以8萬4,480元為限

●學校自䬊款：學校應配合本計畫負擔20%之經費，若補助款

為8萬4,480元，則自籌款至少應為2萬1,120元

補助款
84,480

自䬊款
21,120

總經費
105,600

單ḋ:新臺幣

專班計畫-經費規劃籍1/2低

條文-附件十八第六條

經費核銷

補助款項

□ 講師揿點費(僅限於本署⅓告之課程時數之揿點費)
□ 行政管理費

□ 應於課程辦理完竣後1個月內行文向北分署申請
□ 備齊核銷相關文件
□ 經本分署審核後撥付
□ 扣款機制：自䬊款實付金額未達20%者、未達15人

專班計畫-經費規劃籍2/2低

條文-附件十八第六條第 кй 頁，共 клн 頁



� 建置資料於計畫資訊管理系統，訓練計畫書內容應於訓
練計畫核定後1個月內建置完成；參訓學員⏴冊於ᷱ、
ᷲ學期開學後1個月內建置完成

� 參訓學生於參訓前填⅞就業追蹤⏳意書與參訓期間配合
查核工作及問卷調查，並協助本署及分署於參訓學生畢
業後追蹤⅝就業情形

� 受補助單位辦理課程⏴稱變更，應於ᷱ、ᷲ學期開學前
提出；辦理預定開課時間變更，應於ᷱ學期結束提出

學程&專班計畫-注意事項
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資訊系統作業

補助大專校院辦理就業學程計畫

107學年度執行說明會-資訊系統作業

PART1
參訓學生資料建置

107學年度執行說明會-資訊系統作業

大專就業學程

第 км 頁，共 клн 頁



[建置] 參訓學生之基本資料 位1 / 6低

1. 點選˩招生報到作業˪

2. 點選˩年度-107˚機構單位-北基宜花金馬分署˪

3. 點選˩查詢˪�顯示夰計畫主持人申請之學程
4. 點選功能˩檢視˪

４

1

2

3

4

2

107學年度執行說明會-資訊系統作業

６

[建置]參訓學生之基本資料 - 單筆建置位2/ 6低

� 點選˩新增˪，即可建置學員基本資料˛

� 婙筆資料建置完成後，點選˩儲存˪˛

小提醒
除了行動電夯外，
其他欄ḋ為必填。

聯絡電婘-填寫格式
市ⅎ電婘Ɲ(00)1234-5678
行動電婘Ɲ0912345678 

*可以避免重複建置2筆資料

107學年度執行說明會-資訊系統作業第 кн 頁，共 клн 頁



學員姓名 身份證號
性別

(男:M，女:F)
身份別

(請參考代碼表)
科
系

年
級

學號
郵遞區號
(3碼or5碼)

地址 聯絡電話
行動
電話

電子信箱

陳○○ A200000000 F

1：一般身份者
2：原ḍ民
3：中Ḍ收入戶
4：身心障礙者
5：獨立負擔家計者
6：生活扶助戶
7：更生受保護人

○
○
系

4 10339 24219 
新北市新
莊區中平
路439號

0920000000 2@gmail.com

1. 點選˩匯入檔˪�即可產出學員名冊之EXCE話檔
2. 填妥所有學員之基本資料，存檔
3. 點選˩瀏覽˪，並˩匯入˪�即可建置學員基本資料

６

[建置]參訓學生之基本資料 - 多筆建置位3/ 6低

聯絡電婘-填寫格式
市ⅎ電婘Ɲ(00)1234-5678
行動電婘Ɲ0912345678 

1

2

3-1

3-2

107學年度執行說明會-資訊系統作業

[建置]參訓學生之基本資料 位4 / 6低

登打完婙筆資料後，至主畫面，即產出已建置之資料

1. 需修㭊婙筆資料，請點選功能中˩維護˪

2. 需刪除婙筆資料，請點選功能中˩刪除˪

ƛ

107學年度執行說明會-資訊系統作業第 ко 頁，共 клн 頁



[建置]參訓學生之基本資料 位5 / 6低

1. 點選˩學員相關資料維護˪

2. 點選˩年度-107˪

3. 機構單位選擇˩北基宜花金馬分署˪

4. 點選˩查詢˪�顯示夰計畫主持人申請之學程

5. 點選功能˩檢視˪

Ɯ

1
2

4

3

5

107學年度執行說明會-資訊系統作業

[建置]參訓學生之基本資料-學程 位6 / 6低

１１

於”招生報到作業”所登打之資料，會顯於㭋頁面

1. 可勾選婙生為應屆畢業生或⅏程參訓或⅏選

2. 於所異動之婙筆資料最前欄位打勾

3. 所有資料都填寫完畢後，點選˩儲存˪

12

3

1
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PART2
參訓學生資料建置

共通核心專班

107學年度執行說明會-資訊系統作業

1

2

3

2

[建置] 參訓學生之基本資料 (1 / 6低

1. 點選˩招生報到作業˪

2. 點選˩年度-107˚機構單位-北基宜花金馬分署˪

3. 點選˩查詢˪�顯示該計畫主持人申請之班別
4. 點選功能˩檢視˪

４

4
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６

� 點選˩新增˪，即可建置學員基本資料˛
� 婙筆資料建置完成後，點選˩儲存˪˛

小提醒
除了行動電話外，
其他欄位為必填。

聯絡電婘-填寫格式
市內電婘Ɲ(00)1234-5678
行動電婘Ɲ0912345678 

*可以避免重複建置2筆資料

[建置] 參訓學生之基本資料 (2 / 6低

107學年度執行說明會-資訊系統作業

學員姓名 身份證號
性別

(男:M，女:F)
身份別

(請參考代碼表)
科
系

年
級

學號
郵遞區號
(3碼or5碼)

地址 聯絡電話
行動
電話

電子信箱

范○○ A100000000 M

1：一般身份者
2：原ḍ民
3：中Ḍ收入戶
4：身心障礙者
5：獨立負擔家計者
6：生活扶助戶
7：更生受保護人

○
○
系

4 10339 24219 
新北市新
莊區中平
路439號

0910000000 1@gmail.com

1. 點選˩匯入檔˪�即可產出學員名冊之EXCEL檔

2. 填妥所有學員之基本資料，存檔

3. 點選˩瀏覽˪，並˩匯入˪�即可建置學員基本資料

６

聯絡電婘-填寫格式
市內電婘Ɲ(00)1234-5678
行動電婘Ɲ0912345678 

1

2

3-1

3-2

[建置] 參訓學生之基本資料 (3 / 6低
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登打完婙筆資料後，至主畫面，即產出已建置之資料

1. 需修㭊婙筆資料，請點選功能中˩維護˪

2. 需刪除婙筆資料，請點選功能中˩刪除˪

ƛ

[建置] 參訓學生之基本資料 (4 / 6低

107學年度執行說明會-資訊系統作業

1. 點選˩學員相關資料維護˪

2. 點選˩年度-107˪

3. 機構單位選擇˩北基宜花金馬分署˪

4. 點選˩查詢˪�顯示該計畫主持人申請之班別

5. 點選功能˩檢視˪

Ɯ

1

2

4

3

5

[建置] 參訓學生之基本資料 (5 / 6低
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2

１１

於”招生報到作業”所登打之資料，會顯於㭋頁面

1. 可勾選婙生為應屆畢業生

2. 於所異動之婙筆資料最前欄位打勾

3. 所有資料都填寫完畢後，點選˩儲存˪

1

3

[建置] 參訓學生之基本資料 (6 / 6低

107學年度執行說明會-資訊系統作業
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