
景文科技大學廠商刊登求才登記表 

公司名稱 
社團法人臺北市元太 

慈愛人文推廣協進會 
統一編號 26322370 

負責人 黃銘祥 

公司地址 台北市文山區秀明路二段 112巷 11號 

公司網址  http://www.yuantai.org.tw/ (簡介連結  https://reurl.cc/aqaoN4)                                    

聯絡人/職稱 余先生/職員 聯絡電話 02-86618776 

聯絡地址 同公司地址 

E-mail yuantai_dt@yahoo.com.tw 

公司產業別 

或簡介 
公益團體 

營業項目 籌辦社區公益課程、活動 

需求職務 影音視訊人員(工讀) 美編文宣人員(工讀) 網路資訊人員(正職) 

需求人數 1 1 1 

工作時間 
日班、中班正職 說明：09-18 時或 13-22時，每四小時休息半小時(不計午休 1小時)，每週需上

班 40小時。(工讀為每週 20-30小時) 

工作地點 同本會地址及老泉街 14號 

工作內容 

1.負責錄製各才藝課程上課內 

  容、操作 OBS 錄影軟體、剪 

  接、編輯字幕。 

2.協助文宣美編、才藝班班務 

  、整理錄影資料、定期保養 

  錄影設備。 

3.其他臨時交辦及支援、代理 

  相關業務等事項。  

1.負責美編文宣及協辦錄製

各才藝課程上課內容、操

作 OBS錄影軟體、剪接、

編輯字幕。 

2.協助才藝班班務、整理錄影 

  資料、定期保養錄影設備。 

3.其他臨時交辦及支援、代理 

  相關業務等事項。 

1.網路資訊、通信電子等電腦軟硬體系 

統安裝設定與管理保養、維護及盤點 

2.官方網站、社群及資料庫規劃建置、 

  運營管理更新及維護。  

3.各類應用軟體之操作維護、資訊設備 

  環境設定及資料庫軟體評估應用。  

4.辦理電腦資訊技術解說諮詢及需存管 

  資料數位化備份等相關事宜。  

5.執行民眾來賓接洽、資料發送及洽本 

  會相關人員之聯絡事宜。  

6.本會財產、設施、器材、用品盤點紀 

  錄登載於專用盤點軟體建檔並將報告 

  提交理監事會議。  

7.協助執行幹事及課輔行政事宜。  

8.其他依上級臨時交辦及支援、代理相 

  關業務等事項。 

需求系科 
學歷限制：不拘 

科系限制：有相關經歷者或傳播、數位媒體、視覺傳達學類 

具 MIS工程人員、資訊助理人

員、或電腦維修經歷者相關科

系者 

求才條件 

或所需專長 
以相關學經歷者優先面試，具機車駕照熟悉駕乘外、並以會

Excel、PowerPoint、Word尤佳。 
 

勞健保  ▓勞保及勞退   ▓健保   □意外險   ▓團保 

薪資  ▓月薪：網路資訊 28590-32000元  ▓時薪：工讀 190 

給薪方式  □每週    ▓每月    □現金    ▓匯款 

福利 依勞基法辦理及員工急難慰助、本人進修、子女獎助學金等 

需求證件 
▓履歷自傳表   ▓汽機或機車駕照   ▓最高學歷證明影本 

▓身份證影本   ▓退伍證影本       □在學課表  □成績單影本 

□其它 ______________  

應徵截止日 中 華 民 國 1 1 4 年 3  月  1  0 日 止 

備註  
 

https://maps.google.com.tw/maps?q=24.99043,121.5759393
https://reurl.cc/aqaoN4

