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前置作業

通知受補助單位提供相關資料

分署規劃安排實地訪查行程

訪視前通知受訪查單位(職場體驗單位)

實地訪查

如有不符情形者，限期改善後續作業

實地訪查作業

實地訪查-作業流程
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․到達前聯絡學校窗口

․進行實地訪查

․依學員名冊抽2位學員填寫問卷

․填寫訪查記錄表及拍照

實地訪查-當日流程
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實地訪查-注意事項

․請提供就業學程/共通核心職能課程專班之核定課程表。

․若上課時間遇國定假日，請補課辦理。

․若有臨時變動之情況(上課時間、師資更換等)，請先以e-mail或電話
  告知承辦人員。

․請老師督促學員出席，管控出席率。 

․當日訪查不符者，請於一週內來函作計畫變更。
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    專精課程
共通核心職能課程

職場體驗課程

․所需提供資料：核定課表、學員名冊

․訪查方式：由分署規劃行程

․採不預告

就業學程-前置作業(1/4)

․所需提供資料：核定職場體驗課表、

                學員名冊

․訪查方式：由分署規劃行程

․因考量職場體驗單位其工作進度，

  會事先通知，採預告

請於各課程開班前，由學校窗口mail各學程課表給承辦人
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範例：專精課程-課程表

就業學程-前置作業(2/4)
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範例：共通核心職能課程-課程表

就業學程-前置作業(3/4)
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範例：職場體驗-課程表

110學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」職場體驗

學校名稱： 大學〇〇

學程名稱： 學程〇〇

計畫主持人：〇〇〇

項次
職場體驗
單位名稱

職場體驗
單位地址

業界督導
人員

聯絡電話 職場體驗
名額數

職場體驗
學員姓名

職場體驗
執行時段

職場體驗
執行時間

職場體驗
總時數

1 ○○公司(公司全銜)
範例：
1.新北市新莊區中平路439號
2.○○門市：新北市新莊區中平路

○○○ 02-○○○○○○○○ 2 第1梯次：○○○
第2梯次：無

第1梯次：110/8/1~110/08/31
(其中8/1至8/5為連續5個工作天)
第2梯次:無

09:00~18:00 120

就業學程-前置作業(4/4)
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就業學程-實地訪查紀錄表(專精&共通)

學校名稱 學程名稱

學校地址 授課教室

計畫聯絡人 電話

訪查日期  110年  月  日＿＿: ＿＿ 課程類別 □專精課程
□共通核心職能課程

訪查項目 當天訪查情形

課程項目 課程名稱 □是 □否，實際名稱：

課程時間 □是 □否，實際時間：

師資項目 講師姓名(1) □是 □否，實際師資：
身分別：□校內 □他校 □業界

講師姓名(2) □是 □否，實際師資：

參訓學員項目 上課人數 □是 □否，實際人數：＿＿   
出席率：             %

抽訪學員姓名：

抽訪學員姓名：

訪查結果

1. □訪查情形依本表查核正常。
2. □訪查情形不符項目(□課程項目、□師資項目、□參訓學員項目)
3. 改善建議：



13

110學年度補助大專校院辦理就業學程計畫

就業學程-實地訪查紀錄表(職場體驗課程)

學校名稱 學程名稱

抽訪單位名稱 抽訪單位地址

聯絡人員 電    話

訪查日期  110年  月  日＿＿: ＿＿ 課程類別 職場體驗

訪查項目 當天訪查情形

職場體驗項目 職場體驗單位 □是 □否，實際單位：

職場體驗時間 □是 □否，實際時間：

業界督導人員 □是 □否，實際人員：

職場體驗項目 □是 □否，實際項目：

參訓學員項目 職場體驗人數 □是 □否，實際人數：＿＿ 出席率：      
    % 

抽訪學員姓名：

抽訪學員姓名：

訪查結果

1. □訪查情形依本表查核正常。
2. □訪查情形不符項目(□職場體驗項目、□參訓學員項目)
3. 改善建議： 
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就業學程-學員受訓期間意見調查表
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     專精課程
共通核心職能課程

職場體驗課程

․課程：請提供正確核定課程表，
        以利再次訪查

․師資：請於一週內進行計畫變更作業

․參訓學員：若不是本學程招收參訓學員
           ，請於一週內進行計畫變更
            作業

就業學程-訪查不符者

․職場體驗項目：請於一週內進行計畫
                變更作業

․參訓學員：請提供正確職場體驗課表及
            學員名單，以利更新表件
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就業學程

1

共通核心職能課程專班

實地訪查作業流程

2

3

簡報大綱
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  共通核心職能課程專班

․所需提供資料：核定課表、學員名冊

․訪查方式：由分署規劃行程

․採不預告

共通核心職能課程專班-前置作業(1/2)

請於各課程開班前，由學校窗口mail各班課表給承辦人
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範例：共通核心職能課程-課程表

共通核心職能課程專班-前置作業(2/2)
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共通核心職能課程專班-實地訪查紀錄表

學校名稱 科系名稱

學校地址 授課教室

計畫聯絡人 電話

訪查日期 110年  月 日 ＿＿: ＿＿ 課程類別 共通核心職能課程 

訪查項目 當天訪查情形

課程項目 課程名稱 □是 □否，實際名稱：

課程時間 □是 □否，實際時間：

師資項目 講師姓名 □是 □否，實際師資：
□是 □否，為勞動力發展署核定共通核心職能師
資 

參訓學員項目 上課人數 □是 □否，實際人數：＿出席率：＿＿%

抽訪學員姓名：

抽訪學員姓名：

訪查結果

1. □訪查情形依本表查核正常。
2. □訪查情形不符項目(□課程項目、□師資項目、□參訓學員項目)
3. 改善建議： 
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共通核心職能課程專班-學員受訓期間意見調查表
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共通核心職能課程專班

․課    程：請提供正確核定課程表，以利再次訪查

․師    資：請於一週內進行計畫變更作業

․參訓學員：若不是本班招收參訓學員，請於一週內進行計畫
            變更作業

共通核心職能課程專班-訪查不符者
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