
景文科技大學廠商刊登求才登記表 

公司名稱 國立臺灣大學 

(研究發展處產學合作總中心) 
統一編號 03734301 

負責人 陳文章 
公司地址 臺北市大安區羅斯福路四段一號 

公司網址 https://www.ntu.edu.tw/ 
聯絡人/職稱 施靜雯/資深專員 聯絡電話 02-3366-9955 
聯絡地址 臺北市大安區羅斯福路四段一號禮賢樓 6 樓 

E-mail gwenshih@ntu.edu.tw 
公司產業別 

或簡介 
教育服務業 

營業項目 - 

需求職務 全職工讀生 

需求人數 1人 

工作時間 周一至周五，每日 AM 8：00－PM 17：00 

（實施彈性上下班，工作時數八小時，含中午休息時間） 

工作地點 臺北市大安區羅斯福路四段一號禮賢樓 6 樓(研究發展處產學合作總中心) 

工作內容 

(一)帳表資料建檔與檔案整理、 

(二)訪客接待與電話接聽、 

(三)公文收送及登記、 

(四)其他行政庶務協助。 

需求系科 不拘 

求才條件 
或所需專長 

1. 進修推廣部在學學生 

2. 具服務熱忱與責任感、熟悉電腦資料處理與檔案管理能力 

3. 穩定性高且能配合長期工作者優先錄用 

勞健保  ■勞保及勞退   ■健保   □意外險   □團保 

薪資  ■月薪： 27,470元       □時薪： 

給薪方式  □每週    ■每月    □現金    ■匯款 

福利 - 

需求證件 
■履歷自傳表   □汽機或機車駕照   □最高學歷證明影本 

□身份證影本   □退伍證影本       □在學課表  □成績單影本 

■其它  學生證    

應徵截止日 中 華 民 國  1 1 3  年  1 1  月  1 5  日 止 

備註 

意者請於 2024年 11月 15日前，將 

 (一)個人履歷(含照片)、自傳及學經歷說明。 

 (二)在學證明(蓋有註冊章之學生證正反面影本，或在學證明影本等)。 

E-mail至 gwenshih@ntu.edu.tw，信件主旨註明「應徵全職工讀生-姓名○○○」， 

資格符合者通知面試，不合者恕不另行通知。 
 


