
景文科技大學廠商刊登求才登記表 

公司名稱 台灣藤田飯店股份有限公司 統一編號 83785766 

負責人 松田 隆則 

公司地址 台北市中正區忠孝東路二段 89 號 3 樓 

公司網址 https://taipei.gracery.com/tw/ 

聯絡人/職稱 邱 瀞寬/總務部 聯絡電話 02-2322-0118

聯絡地址 台北市中正區忠孝東路二段 89 號 3 樓 

E-mail recruitment@gracery-taipei.com 

公司產業別 

或簡介 
飯店旅館(格拉斯麗台北飯店) 

營業項目 住宿相關 

需求職務 櫃台接待人員 櫃台接待人員(大夜專職) 

需求人數 1~3 人 1 人 

工作時間 排班制(須配合輪值大夜) 22:30~07:30 

工作地點 台北市中正區忠孝東路二段 89 號 3 樓 

工作內容 

【櫃台接待人員】 

1. CHECK-IN / CHECK-OUT 房間安排事務。

2. 處理訂房後台管理。

3. 櫃檯收款等相關帳務處理。

4. 提供客人接待、諮詢服務等事宜。

5. 客房行李寄存。

6. 房務作業支援。

7. 主管交辦事項。

【櫃台接待人員(大夜專職)】 

班別 Na 職務內容: 

1. 主管交辦事項

2. 確認隔日訂單

3. 夜間稽核

4. 製作夜核後所需報表

5. 製作營業日報表

6. 製作交接本

7. 處理交辦事項、預進預退

8. MORNING CALL 確認及設定

9. 回覆交換住房率之 MAIL

10. 早班交接

11. 解決現場客房需求事項

12. 提供客人接待、諮詢服務等事宜



班別 Nb 職務內容: 

1. 主管交辦事項 

2. MORNING CALL 確認及設定 

3. 房價稽核 

4. 製作送警名單並傳真 

5. 同業價格調查 

6. 當日結帳作業 

7. 製作夜核前所需報表 

8. OTA 結帳 

9. 解決現場客房需求事項 

10. 提供客人接待、諮詢服務等事宜 

需求系科 旅館管理系、旅遊管理系、應用日語系 

求才條件 

或所需專長 
日本語能力試驗 N2 or N1(另有語言津貼 N2:1,500 元;N1:3,000 元) 

勞健保  ■勞保及勞退   ■健保   □意外險   □團保 

薪資  ■月薪：33,900 元 ~ 39,900 元/ 36,900 元 ~ 44,100(大夜專職) 

給薪方式  □每週    ■每月    □現金    ■匯款 

福利 

▶薪資內含津貼: 

1.N2：1,500 元→若為 N1 再加 1,500 元 

2.伙食津貼：2,400 元 

3.夜班津貼：5,000 元 

▶額外還有英文 TOEIC 證照津貼：800 分→1,500 元;900 分→3,000 元  

▶另外還有交通津貼（650～1,200 元，依居住地而異，也有部分例外） 

▶當月壽星生日禮券：2,000 元 

▶中秋節、端午節獎金(視業績達成發放) 

▶業績目標達成有而外的獎金 

▶員工健康檢查(到職滿一年對象) 

▶採用四周變形工時 

▶年度放假日數依照人事行政總處頒布，平均月休 9～10 天 

▶無經驗可，具飯店經驗者待遇從優可面談 

▶歡迎具服務熱忱者 

需求證件 

■履歷自傳表   □汽機或機車駕照   ■最高學歷證明影本 

■身份證影本   □退伍證影本       □在學課表  □成績單影本 

■其它:日本語能力試驗證明、存摺影本 

應徵截止日 中 華 民 國 1 1 4 年 0 4 月 3 0 日 止 

備註 無經驗大歡迎! 

 

 



注意事項 

一、本單位會至下列網站查詢相關公司資訊，如有停業中、非營業項目

或近一年違反勞動相關法令者，恕無法協助刊登。  

1. 財政部稅務入口網 公示資料查詢  

2. 經濟部商業司 公司登記查詢  

3. 勞動部 各縣市違反勞動基準法事業單位查詢  

二、 目前依政府公告之行政命令，全面停止刊登大陸地區職缺。 

三、 相關薪資條件應達該年度基本工資水平；薪資未達四萬元以上不得

使用「面議」等詞彙。 

四、 為提升資訊曝光度，避免資料被覆蓋至網站次頁，本求才登記表至

多會於網站、公佈欄刊登 3個月。 

五、 資料請回傳研發處就業輔導組承辦人員 jwit214@just.edu.tw 

 


