景文科技大學助理人員____年____月出勤(簽到退)記錄表
	單位
	
	計畫編號
	

	單位主管/
計畫主持人
	

	助理人員姓名
	

	日期
	簽到
	簽退
	工作時數

	
	時間
(時間記至分鐘)
	簽    名
	時間
(時間記至分鐘)
	簽    名
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合  計
	


教師/計畫主持人/單位主管簽章：__________________________

說明：1.出勤(簽到退)紀錄表應由計畫主持人或權責單位彙整後，於每月5日前將前一月出勤(簽到退)紀錄表影本，送人事室存查。

 2.出勤(簽到退)紀錄表應至少保存五年。
