
景文科技大學廠商刊登求才登記表 

公司名稱 凱讚企業有限公司 統一編號 23762331 

負責人 張伯文 

公司地址 台北市文山區景福街 190號 

公司網址 NULL 

聯絡人/職稱 張蕙媛 / 助理 聯絡電話 02-29336417#589 

聯絡地址 台北市文山區景福街 190號 

E-mail Kaiteam.laura@gmail.com 

公司產業別 

或簡介 
 國際貿易(進出口業務) / 製造商(成衣製造) 

營業項目 國際貿易(進出口業務) / 製造商(成衣製造) 

需求職務 會計助理 

需求人數 1 

工作時間 周一至周五，09:00-18:00，午休 12:00-13:00 

工作地點 台北市文山區景福街 190號 

工作內容 

1. 文書資料處理、掃描及歸檔工作。  

2. 收發、記錄及彙整交易產生之原始憑證，並輸入至 excel。  

3. 審核有關各項費用支付之發票、單據及帳務處理。 

4. 處理廠商貨款或費用等應付款項帳務。  

5. 處理客戶應收款項帳務。  

6. 處理其他一般會計帳務。  

7. 協助簡易會計事務。  

8. 主管交辦事項。 

需求系科 企業管理學系/ 財務與稅務規劃系 

求才條件 中文/ 基礎英文 / 基礎會計 

勞健保  ■勞保及勞退   □健保   □意外險   □團保 

薪資  ■月薪：29,500      □時薪： 

給薪方式  □每週    ■每月    □現金    □匯款 

福利 午餐公司有供餐，除特殊情況 

需求證件 
■履歷自傳表   □汽機或機車駕照   □最高學歷證明影本 

■身份證影本   □退伍證影本       □在學課表  □成績單影本 

應徵截止日 中 華 民 國 1 1 3 年  6  月  3 0  日 止 

備註  
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