
景文科技大學廠商刊登求才登記表 

公司名稱 
英屬維京群島商克麗緹娜行銷有限

公司台灣分公司 
統一編號 53663007 

負責人 陳碧華 公司網址 
http://www.chlitina.com

/ 

公司地址 新北市永和區竹林路 68 號 2 樓 

聯絡人/職稱 林靖錞 聯絡電話 02-8758-0376 

聯絡地址 台北市信義區松仁路 107 號 10 樓 

E-mail claire.lin@tw.chlitina.com 傳真電話 02-8780-8877 

公司產業別 

或簡介 

本公司為麗豐股份有限公司(股票代號 4137)在台的主要營運公司，主要營運項

目為美容連鎖店，全省近 300 家加盟店。 

 

1989 年，Chlitina 克麗緹娜在台灣誕生了。誕生之初，即以爆炸般的能量，

迅速占領女性護膚市場；跨越海峽，在大陸成立 4800 家連鎖店，遍布大江南

北，把卓越多樣化的克麗緹娜產品推向全世界，讓更多愛美人士左手美麗右手

健康，享受幸福人生! 

 

2020 年，克麗緹娜再創業界新紀錄，五度獲選臺灣二十大國際品牌! 

營業項目 美容美體產業 

需求職務 行政助理 (約聘_育嬰留停職務代理 8 個月) 

需求人數 1 位 

工作時間 週一至週五 8:30-17:30(可配合在校生時間) 

工作地點 新北市永和區竹林路 68 號 2 樓 

工作內容 

1.每月促銷資料整理、統計及報表填寫，需要熟 Excel 計算及統計功能 

2.行政庶務處理，如文件歸檔、文件印刷、行政工作 

3.相關文書處理，如部門費用請款作業、協助製作採購單、協助上簽呈 

4.其它主管交辦事項 

需求系科 不拘(商學系佳) 

求才條件 

或所需專長 

文書處理╱排版能力 

行政事務處理 

報表彙整與管理 

文件或資料輸入建檔處理 

文件檔案資料處理、轉換及整合工作 

勞健保  ■勞保及勞退   ■健保   □意外險   ■團保 



薪資 ■月薪： 24,000-27,000 □時薪：

給薪方式 □每週 ■每月 □現金 □匯款

福利 三節禮品 

需求證件 

■履歷自傳表 □汽機或機車駕照 □最高學歷證明影本

□身份證影本 □退伍證影本 □在學課表 □成績單影本

□其它 ______________

應徵截止日 中 華 民 國 1 1 0 年 1 0 月 3 1 日 止 

備註 

 

mailto:資料請回傳研發處就業輔導組承辦人員jwit214@just.edu.tw

